Acta de |la Novena Sesion Ordinaria del Comité de
Transparencia de la Secretaria de Salud
28 de septiembre de 2018

SALUD

SECRETARIA DE SALULD

En la Ciudad de México, siendo las dieciséis horas, con treinta minutos del dia veintiocho
de septiembre de dos mil dieciocho, se reunieron en la Sala de Usos Mdltiples del C.
Secretario de Salud; ubicada en Lieja No. 7, PB, Delegaciéon Cuauhtémoc, Colonia Juarez,
con el objeto de llevar a cabo la Novena Sesién Ordinaria del afio 2018, del Comité de
Transparencia de la Secretaria de Salud, el Licenciado Alberto César Hernandez Escorcia,
Suplente del Presidente del Comité de Transparencia de la Secretaria de Salud, el
Licenciado Jesus Alberto Hernandez Blanco, Suplente del Titular del Organo Interno de
Control; y el Lic. Eudaldo Rivera Melgarejo Suplente del Director General de Tecnologias
de la Informacion, todos ellos en su caracter de integrantes del Comité de
Transparencia, asi como el Maestro Ivan Gonzalez del Valle, Director de Apoyo Técnico
Normativo y Secretario Técnico del Comité de Transparencia.

Asimismo, se hace constar que estuvieron presentes con caracter de invitados: la
Licenciada Trinidad Cazarez Gutiérrez, Directora de Area en la Unidad de Transparencia,
la Licenciada Guadalupe Lépez Gonzalez, Directora del Centro de Documentacion
Institucional en la Direccion General de Tecnologias de la Informacién y la Licenciada
Irma Betanzos Cervantes, Jefa del Departamento del Archivo de Concentracion e
Histarico en la Direccién General de Tecnologias de la Informacién.

En uso de la palabra, el Licenciado Alberto César Hernandez Escorcia, en su caracter de
suplente del Presidente del Comité de Transparencia, dio la bienvenida a los asistentes y
acto seguido, procedio conforme a lo siguiente:

PUNTO 1. Declaracion de Quérum.

En desahogo del primer punto del Orden del Dia, el Licenciado Alberto César Hernandez
Escorcia, solicitd al Maestro Ivan Gonzalez del Valle, Director de Apoyo Técnico
Normativo y Secretario Técnico del Comité de Transparencia, informara si se contaba
con el quorum legal para sesionar. En consecuencia, éste llevé a cabo la verificacion del
mismo con base en la lista de asistencia y formulé la declaratoria correspondiente en
sentido afirmativo, con la presencia de todos los integrantes del Organo Colegiado, por
lo que se procedid a sesionar.

PUNTO 2. Lectura y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia. /
En vista de lo anterior, el Licenciado Alberto César Hernandez Escorcia, procedio a dar

lectura al Orden del Dia, a fin de someterlo a la consideracion de los integrantes d
dicho Cuerpo Colegiado, conforme a lo siguiente:
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Declaracion de Quérum.
Il. Lecturay en su caso aprobacion del Orden del Dia.

lll.  Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental de la Secretarfa de Salud.

IV.  Aprobacion de las Reglas de Operacién del Comité de Transparencia
de la Secretaria de Salud.

V. Asuntos Generales.

En este sentido, los integrantes del Comité de Transparencia de la Secretaria de Salud,
analizaron las consideraciones vertidas y aprobaron el acuerdo siguiente:

ACUERDO 09.2018.01.0rd.- Con fundamento en los articulos 43 y 44 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica y 64 y 65 de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, asi como en
el numeral QUINTO del Acuerdo por el que se designa a la Unidad de
Transparencia y se constituye e integra el Comité de Transparencia, ambos
de la Secretaria de Salud, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11
de agosto de 2015; los integrantes el Comité de Transparencia aprobaron el
Orden del Dia presentado por el Secretariado Técnico del Comité de
Transparencia.

PUNTO 3. Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de Salud.

El Licenciado Alberto César Hernandez Escorcia, Suplente del Presidente del Comité de
Transparencia procedié a dar lectura a este punto, cediendo la palabra al Maestro Ivan
Gonzalez del Valle, Secretario Técnico del Comité de Transparencia quien menciond
que como tema a tratar se encuentra la aprobacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Salud, quien a su
vez cedio |a palabra a la Licenciada Guadalupe Lépez Gonzalez, Directora del Centro de
Documentacion Institucional, quien mencion6 que dicho documento ha sido aprobado
por el Archivo General de la Naciéon en los términos en que fue presentado a los
integrantes del Comité de Transparencia, se alined la metodologia, y la normatividad
en la materia y sélo se estaria en espera de su aprobacién por los integrantes de dic
cuerpo colegiado.
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El Licenciado Hernandez Blanco, pregunt6 sobre la prérroga requerida al Archivo
General de la Nacion, para subsanar algunas inconsistencias, presentadas en el
documento.

Al respecto, la Licenciada Guadalupe Lépez Gonzalez, Directora del Centro de
Documentacion Institucional, respondié que no hay incumplimiento en su presentacién
ya que se atendid en tiempo y forma.

Asimismo, se sefal6 por los integrantes del Comité de Transparencia, que estando
presente la Licenciada Guadalupe Lopez Gonzdlez, adscrita a la Direccién General de
Tecnologias de la Informacién, como area coordinadora de archivos, le corresponde a
dicha unidad administrativa la elaboracién, revisién y validacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de
Salud, por lo cual la misma es la responsable del contenido de dicho documento
sometido a la aprobacion del Comité de Transparencia.

Una vez expuestos los comentarios relacionados con el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de
Salud y requiriendo que se adjunte a la presente Acta la minuta de trabajo y demés
documentacion que se haya generado, con motivo de la elaboracién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental de la
Secretarfa de Salud, en uso de la palabra el Licenciado Alberto César Hernandez
Escorcia, solicit6 a los integrantes del Comité de Transparencia poner a consideracion
del Comité el documento final, para efectos de su aprobacion.

Por lo anterior, los integrantes del Comité de Transparencia de la Secretaria de Salud,
analizaron las consideraciones vertidas y aprobaron el acuerdo siguiente:

Acuerdo 09.2018.02.0rd.- Con fundamento en los articulos 43 y 44 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y 64 y 65
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, asi
como en el numeral QUINTO del Acuerdo por el que se designa a la Unidad
de Transparencia y se constituye e integra el Comité de Transparencia,
ambos de la Secretaria de Salud, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 11 de agosto de 2015; los integrantes el Comité de
Transparencia aprobaron el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y
Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de Salud, debiéndose
agregar al acta correspondiente, copia de la minuta de trabajo referida
por la Directora del Centro de Documentacion institucional.
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PUNTO 4. Aprobacion de las Reglas de Operacion del Comité de
Transparencia de la Secretaria de Salud.

El Licenciado Alberto César Hernandez Escorcia, Suplente del Presidente del Comité de
Transparencia, procedi6 a dar lectura a este punto y sefalé que el proyecto de Reglas
de Operacion de este Comité, se ha elaborado, revisado y modificado en el marco de lo
dispuesto en las Leyes en materia de Transparencia y de Proteccion de Datos
Personales, a efecto de no sobreregular lo ya previsto en éstas, por lo que se elimind la
parte de la integracién y las funciones que ya previstas en las disposiciones legales
aplicables y, en consecuencia, se esta considerando aquellos aspectos que reflejen la
forma en cémo esta operando el Comité de Transparencia y aquellos que se estiman
necesarios para mejorar su operacion.

Al respecto, el Licenciado Hernandez Blanco, senalé que tiene una propuesta que
presentara la semana entrante, respecto a los plazos internos de atencion.

Por lo anterior, dicho cuerpo colegiado, esta a la espera de la propuesta para su
revision y posterior aprobacion de la versién final.

Finamente, el Licenciado Alberto César Hernandez Escorcia, hizo del conocimiento a los
integrantes del Comité de Transparencia que, en su oportunidad, las Reglas de
Operacion del Comité de Transparencia de la Secretaria de Salud, también deberan ser
aprobadas por el Comité de Mejora Regulatoria Interna.

Al respecto, los integrantes del Comité de Transparencia de la Secretaria de Salud,
analizaron las consideraciones vertidas y aprobaron por mayoria de votos, el acuerdo
siguiente:

Acuerdo 09.2018.03.0rd.- Con fundamento en los articulos 43 y 44 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica y 64 y 65 de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, asi como en
el numeral QUINTO del Acuerdo por el que se designa a la Unidad de
Transparencia y se constituye e integra el Comité de Transparencia, ambos
de la Secretaria de Salud, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11
de agosto de 2015; los integrantes del Comité de Transparencia acordaron
que en la proxima sesion se sometera la dltima version de las Reglas de
Operacion del Comité de Transparencia de la Secretaria de Salud, para su
aprobacion con las observaciones remitidas por los demads integrantes.
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PUNTO 5. Asuntos Generales.

El Licenciado Alberto César Hernandez Escorcia, Suplente del Presidente del Comité de
Transparencia de la Secretaria de Salud, otorgé la palabra al Maestro Ivan Gonzalez del
Valle, quien menciond que por el momento no existen asuntos generales.

Finalmente, al no existir tema alguno pendiente por discutir, se da por terminada la
sesion a las diecisiete treinta y cinco horas del dia de su celebracion.

INTEGRANTES

Lic. Alberto César
Hernandez Escorcia
Suplente del Presidente del
Comité de Transparencia de la
Secretaria de Salud.

y WY

Lic. EGdaldo Lic. Jesus Alperto Hern nd z
Rivera Melgarejo lanco
Suplente del Director General Suplente del Titular del Organe——-__________;
de Tecnologias de la Interno de' Control en la
Informacion. Secretaria de Salud. "

=

Mtro. Ilvan Gonzalez del
Valle
Secretario Técnico del Comité
de Transparencia.
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INVITADOS
Ty 'IC’-?.
Lic. Trinidad Lic. Guadal ez Gonzalez,
Cazarez thiérrez Direcr6ra del Centro de
Directora de Area en la Documentacion Institucional en la
Unidad de Transparencia. Direccion General de Tecnologias

de la Informacion.

Betanzuos Cervantes
Jefa del Departamento del Archivo
de Concentracion e Histérico en la
Direccion General de Tecnologias '
de la Informacion.
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MINUTA

Asesoria archivistica entre la Secretaria de Salud y el Archivo General de la Nacion

.| Miércoles 5 de septiembre de 2018
De 10:00 a 12:30 horas.
/| Direccion del Sistema Nacional de Archivos

.. Dependencia. . [ Participantes.... | “/Cargos
Secretaria de Guadalupe Lépez c[i)lrectorat del Centro de
Salud Gonzalez ocyme_en acion
Institucional
Jefa de Departamento de
Secretaria de archivos de
Salud Irma Betanzos Cervantes Concentracion “
Historicos
AGN Humberto Leonard | Jefe de Departamento de
Rebollar Ramirez Asesoria Archivistica
Objetivode la Reunién: = = G G B e s AT
- Revision de los mstrumentos Archwlstlcos
“No. | = Tema: ' | saeaSsiEiAcuerdosilitida@sies B[ Actor

Se en\nara aI correo. hrebollar@aqn qoh mx Ia
1 Instrumentos | fundamentacion normativa de los macro procesos de Secretaria de

Archivisticos | Secretaria de Salud para la elaboracion de las Salud
funciones sustantivas.
Seccién: (1)
Vigencla documental T::‘::::' % wlomackn |
o G; T Vawmr Plazcs de B 5
3 5§ documental | conservacin | § i F 2| peece
5 | Instrumentos S L ET |l ] e | ar e et j ER I B PR b Secretaria de
Archivisticos = Salud
@ [ @ [@[é1 67 8] e [0 [{0{ 12| (13 | (14) | (15)
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales... ADMIN-LEG-MUE
2C.8  Juicios contra la dependencia ADMIN-LEG-MUE
2C.8  Juicios de la dependencia ADMIN-LEG-MUE
3C.11 Integracion y dictamen de manuales... ADMIN-LEG-MUE
3C.12 Integracién y dictamen de manuales... ADMIN-LEG-MUE
4C.3  Expediente unico de personal ADMIN-LEG-MUE .
3 Instrumentos | 5C.5 Libros contables ADMIN-FIS-MUE Secretaria de
Archivisticos 5C.14 Cuentas por liquidar certificadas ADMIN-FIS-MUE Salud

(SE RECOMIENDA DIFERENCIAR EL GASTO CORRIENTE
DEL GASTO DE INVERSION)

5C.24 Estados financieros ADMIN-FIS-MUE
6C.7 Seguros y fianzas ADMIN-LEG-MUE
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles  ADMIN-
LEG-MUE




AUN ARCHIVO

A
JEN GENERAL
BNV e A NACION

6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles ADMIN-

LEG-MUE
7C.16 Proteccion Civil ADMIN-LEG-MUE
8C.11 Desarrollo de sistemas ADMIN-LEG-MUE

8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA ADMIN-LEGAL-
CON DEBE TENER AL MENOS 7 EN AC VIGESIMO
LGOCAEF 03-JULIO-2015

9C.3  Publicaciones e impresos institucionales ADMIN-
MUE

9C.4 Material multimedia ADMIN-MUE
9C.14 Actos y eventos oficiales ADMIN-MUE
10C.3 Auditoria ADMIN-LEG-MUE
10C.14Declaraciones patrimoniales ADMIN-LEG-MUE
10C.15 Entrega - recepcién ADMIN-LEG-MUE
10C.16 Libros blancos ADMIN-CON
11C.12 Captacion, produccion y difusion.... ADMIN-MUE
12C.5 Comité de informacion ADMIN-LEG-MUE
12C.6 Solicitudes de acceso a la informaciéon ADMIN-LEG-MUE
12C.7 Portal de transparencia ADMIN-LEG-MUE

12C.8 Clasificacion de informacion reservada ADMIN-LEG-MUE
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial ADMIN-LEG-
MUE

12C.10 Sistemas de datos personales ADMIN-LEG-MUE

ADMIN= VALOR ADMINISTRATIVO
LEG= VALOR LEGAL

FIS= VALOR FISCAL O CONTABLE
MUE= TECNICA DE MUESTREO
CON= TECNICA DE CONSERVACION
ELI= TECNICA DE ELIMINACION

DCAI
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA:

Definicion:
Documentos creados o recibidos por los sujetos obligados o
individuos en el curso de tramites administrativos.

No son:

2 No estan relacionados a un expediente de archivo.

2 No son documentos estructurados con relacién a un
asunto.

2 No tienen una vigencia administrativa, su utilidad es
inmediata o0 no mayor a un afio.

2 No son sujetos de transferencias.

Secretaria de
Salud

sean firmados por un funcionario.

2 Son documentos de las solicitudes de servicio, por
ejemplo, de los usuarios del area de recursos materiales y
servicios generales, entre otros, que deban brindar
cualquiera de los servicios previstos en la relacion

™,
: Si son:
< 2 Son formatos mecanizados y no es indispensable que

[§9]



ARCHIVO

(GENERAL
(AN A INACION

respectiva.

2 Son comprobantes de las solicitudes de servicio de los
usuarios de equipos y servicios de tecnologias de la
informacién y comunicaciones de los sujetos obligados.

Tratamiento:

2 Su vigencia administrativa es inmediata o no mayor a un
ano.

2 No son transferidos al Archivo de Concentracion.

2 Su baja debe darse de manera inmediata al término de su
utilidad.

2 Una vez concluida su utilidad, se eliminan bajo
supervision y levantamiento de un acta administrativa
firmada por el area generadora correspondiente, el
Responsable del Archivo de Tramite, el Coordinador de
Archivos y el representante del Organo Interno de Control.
2 Inicia el procedimiento para su eliminacién con el area
correspondiente.

Vigencia
Ho. Tipologia documental sdminigtsativa
Archivo de Tramite
1 Guias de envios nacionales e internaciorales (Comprobante del B reses
3ericio de mensajeria). 2
2 6 meses
Vales de salida de al ylo d nos de expedicion de ek
3 materal, 8 *
4 Soititud de préstamo de vehiculo, 6 meses
__.s Orden de lrabajo de reproduccién y copla (fotocopiado y. Sr;s_os
ngwgolaco) s S _— e
6 | Vales de comida 6 meses
7 | Ordenes de wrabajo (cambio de focos. manierimenio de (uberias,  8Treas
composiura de cermaduras, etc )
8
9
10
1 N
Id
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